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Platnost od 1.9.2020 na dobu neurcitou

Novely:

ProvedIl: Mgr. Bc. Jitka Kopacova, Mgr. Ing. Vit Beran

Na zékladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, z&kladnim stfednim, vy3§im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,Skolsky zakon®) vydavam jako statutarni organ
Skoly tento vnitfni fad Skolni druziny.

Tato smérnice urCuje pravidla provozu, a reZim $kolni druziny a $kolniho klubu.

Poslani skolni druziny, Skolniho klubu

Skolni druzina (SD)/ $kolni klub (SK) se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech kolniho vyugovani mezistupefi
mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD/SK neni pokradovanim $kolniho vyugovani, ma sva
specifika, ktera ji odliuji od 8kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD/SK je zabezpeteni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace zaku, astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost SD je uréena prednostné pro zaky 1. — 4. stupné zakladni $koly.

Cinnost SK je uréena pro zaky patych az devatych roénikd, ktefi jsou na zakladé registrace pfijati.

Né&kterych &innosti, programu a projekti vykonavanych SD/SK se mohou ugastnit i zaci, ktefi nejsou
pfijati k pravidelné denni dochazce do SD, respektive nejsou registrovani ve SK. SD/SK maze
vykonavat €innost pro ucastniky, nebo Ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho
volna, a to i mimo Skolu, respektive sidlo Skoly.

Povinnosti pedagogickych pracovniku

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mi¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data, Udaje a
osobni Udaje Zaka a zaméstnancu Skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zakl a
studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a $kolniho poradenského
pracovisté, s nimiZ pfiSel do styku, shromazdovat pouze nezbytné udaje a osobni Udaje, bezpecné je
ukladat a chranit pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji
zakonny narok, nepotfebné Udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.
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Provoz a vnitini rezim

1. PfihlaSovani a odhlasovani

a) Zachod Skolni druziny a Skolniho klubu odpovida uréeny zastupce feditele $koly, ktery fidi a
kontroluje praci pani vychovatelek, vyfizuje naméty a stiznosti. Prostfednictvim vychovatelek zajistuje
pfihlaSovani a odhlasovani zakd do Skolni druziny, registraci $kolniho klubu, vybirani poplatkd za akce,
pfedavani informaci rodic¢im.

b) Pfihlaovani a odhla$ovani zak( ze SD a SK je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti
rodi€u Zaka — vypInény zapisni listek a pfihlaska.

c) O zafazeni déti do Skolni druZiny a Skolniho klubu rozhoduije feditel Skoly

d) SD je uréena pro déti 1. - 3. roéniku, zaci 4. tfid navstévuji oddéleni SD s upravenym
rezimem - Klubik.

e) SKje uréen pro zaky od patého roéniku.

f)  Ukonéeni dochazky do SD a SK:

e odhlaSeni ditéte rodici (vZdy pisemnou formou);

Reditel miize rozhodnout o:

e vylougenim ditéte vedenim $koly pfi nezaplaceni platby za SD — SK v fadném terminu,
poskozovani majetku a jinych zavaznych pfestupcich.

e zaftfi pisemna napomenuti pfi hrubém poruseni fadu Skolni druziny a fFadu Skoly (opakovaném
slovnim nebo fyzickém napadani spoluzak ¢i nerespektovani autority dospélé osoby) do Skolni knizky.
g) Pfizépisu do Skolni druziny a Skolniho klubu jsou zakonni zastupci zka seznameni s Fadem

$kolni druziny a $kolniho klubu, toto stvrzuji svym podpisem na pfihlasce do SD/SK.

2. Stanoveni vyse Uplaty ve druziné

a) Reditel skoly touto smémici stanovil prispévek roditl zaka na &asteénou Uhradu neinvestiénich
nakladu ve Skolni druziné na 300,- K& mésicné za jedno dité s U€innosti od 1. 9. 2010. Tato Castka plati
i pro kazdé dal$i dité v pfipadé dochazky sourozenci do $kolni druziny. Registraéni poplatek za Skolni
klub je stanoven na 300,- KC za rok.

b) Uplata maze byt snizena nebo prominuta ditéti - zakovi pokud je spole&né posuzovanou
osobou pro narok na socialni pfiplatek, ktery podle zakona €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpofe
pobira jeho zakonny zastupce nebo jind opravnéna osoba.

c) Uplata mize byt dale snizena ditéti — zakovi, pokud ma narok na prispévek na thradu potfeb
ditéte v péstounské péci podle zékona €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpofe a tento pfispévek
nebo jeho Cast je vyplacena.

d) Zakonny zastupce musi doloZit, Ze je mu pfispévek vyplacen.

3. Rizeni o snizeni nebo prominuti poplatku

a) Zadatel o snizeni nebo prominuti poplatku predioZi $kole pisemnou Z&dost s uvedenim ddvodd,
kopii rozhodnuti Ufadu prace o poskytovani socialniho pfiplatku nebo potvrzeni o péstounské péci a
kopie dokladu, které prokazuiji, Ze je mu pfislusny pfiplatek skute¢né vyplacen.

b) Reditel $koly podle vyhlasky &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzd&lavani v platném znéni a podle
ustanoveni Skolského zakona €. 561/2004 Sb. v platném znéni rozhodne o snizeni nebo prominuti
poplatku.

c) Udaj o snizeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci zaka ve $kolni druziné nebo
Skolnim klubu.

4. Podminky uplaty
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a) Uplata je splatna pfedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ prosinec a
leden aZ Cerven pouze bezhotovostni platbou na ucet Skoly. Jinou moznost platby schvaluje pouze
vedeni koly. Cislo Gtu: 2016970019/6000, specificky symbol 333, variabilni symbol maji zaci ve
skolnich knizkach.

b) Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vychovatelka skolni druziny o tom uvédomi vedeni
$koly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditel $koly mize rozhodnout o pfipadném vylouéeni zaka
ze Skolni druziny.

c) VySe uplaty zGstava stejna i v mésicich, kdy jsou vedlejSi prazdniny.

5. Provoz skolni druziny

a) Skolni druzina zahajuje svij provoz denné v 7:00 hodin az do zaéatku vyuéovani a
pokracuje po ukonéeném vyuéovani do 17:00 hodin. Pfichod a odchod déti je vzdy druzinovym
vchodem.

b) Déti jsou predavany vychovatelkdm SD vyucujicim po skondeni vyuky. Pokud vyugovani
probiha mimo kmenovou tfidu je Zak povinen se neprodiené dostavit do svého oddéleni SD. Do
zajmovych krouzk(, organizovanych $kolou odchazeji a pfichazeji Zaci s lektory, ktefi jsou zodpovédni
za jejich predani rodiéam (pokud je toto sdéleno pisemnou formou vychovatelce SD) nebo zpét do
krouzkové druziny. Konéi-li krouzek v 17.00 hodin, dité se jiz nevraci do SD a lektor je zodpovédny
za predani zaka rodi¢am.

c) Dité bude vydano pouze osobam uvedenym v zapisnim listku (mimofadny odchod ditéte s jinou
osobou nutno oznamit vzdy pisemné a se jménem vyzvedavajiciho). Opravnéné osoby si dité
vyzvedavaiji od 13:30 do 14:00 a po 15:30 hod.

d) Dité je pouéeno o osobé opravnéné k vyzvednuti ditéte v prislusny den. (Vim, s kym
odchazim ze skoly.)

e) Pravidelny samostatny odchod déti ze Skolni druZiny je mozny pouze po vyucovani a v ¢ase
stanoveném pro vyzvedavani (13:30 do 14:00 a po 15:30 hod), a to pisemné v zapisnim listku.
Mimofadné jednorazové odchody déti (napf. I€kaf...) musi byt vychovatelce v€as sdéleny, a to vzdy
pisemnou formou obsahujici jméno ditéte, datum, ¢as a podpis zakonnych zastupcu.

f)  Pravidia bezpeénosti pobytu zaka v SD se Fidi obecnymi bezpecnostnimi pravidly uvedenymi ve
Skolnim fadu.

g) Pokud nema Zak pfedepsané vybaveni (napf. vhodné obleeni) pozadované na program Skolni
druziny, ma pani vychovatelka pravo nevzit Zaka na akci a ponecha ho v jiném oddéleni Skolni druziny,
kde se Zak ucastni nahradniho programu.

h) Zak smi opustit prostory, oddéleni $kolni druziny pouze s védomim vychovatelky. Knihovnu Ize
navstévovat jen s pisemnym svolenim rodicu.

i) Rodi¢e mohou projednavat s vychovatelkou své dotazy popf. problémy:

i. osobnim jednanim v konzultacnich hodinach po pfedchozi dohodé.

ii. emailem — odpovéd poskytne vychovatelka do tfi pracovnich dnu, v pfipadé
naléhavych situaci je mozno pozadat recepCni Skolni druziny o
zprostfedkovani schlizky s vychovatelkou.

iii. telefonicky na Cisle 261 097 231 nebo 724 369 891 (pouze akutni pfipad)

j)  Pokud si z&konni zastupci, do konce provozu SD dit& nevyzvednou, vychovatelka SD postupuje
nasledovné:

i. pokusi se telefonicky kontaktovat zakonné zastupce

ii. pokud se nepodafi spojit se zakonnymi zastupci a tito se nedostavi do 18.30
hod je kontaktovano vedeni Skoly a obecni policie se snahou o prevzeti ditéte,
v krajnim pfipadé bude dité pfevezeno na mistni oddéleni Policie.

k) VeSkeré néklady z vySe uvedené Cinnosti hradi zakonni zastupci. Za kazdou zapoCatou hodinu
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prace vychovatelky SD navic (po 17,00 hod) je U&tovano 200,- K&.
) o vedlejsich prazdninach a pfi feditelském volnu je SD v provozu, pfihlasi-li se pisemnou
formou nejméné 10 déti. O hlavnich prazdninach neni SD v provozu.
Vstup rodicu do Skoly pro vyzvednuti déti je umoznén pouze vchodem u skolni druziny,
prostrednictvim druzinové recepce. Zakonny zastupce se z bezpe€nostnich a hygienickych
divodd zdrzuje v prostorach recepce SD jen po dobu nezbytné nutnou. Vstup do $aten je
zakazan.

6. Provoz oddéleni SD KLUBIK 4. TRID

a) KLUBIK je oddéleni 3kolni druZiny s upravenym rezimem pro zaky 4. fid je otevien denné od
12:00 do 17:00 hodin.

b) Po vyu€ovani odchazi Zaci sami na obéd a poté se neprodlené dostavi do Klubiku, kde bude pani
vychovatelkou provedena dochazka. Pokud Zak nejde v dany den do Klubiku, odevzda rano omluvenku
na hlavni recepci Skoly, celodenni absenci ve vyu€ovani nahlasi vychovatelce tfidni ucitel/ka.

c) V&echny odchody i pfichody déti budou evidovany pani vychovatelkou KLUBIKU.

d) Do zajmovych krouzkd, knihovny a studijniho centra odchazeji déti samy po dohodé
s vychovatelkou a jejich povinnosti je se neprodlené poté dostavit zpét.

e) Povinnosti rodice je informovat vychovatelku o dobé Zakova pfichodu a samostatném odchodu
do Klubiku. V pFipadé, Ze se zak v uréenou dobu do KLUBIKU nedostavi, pani vychovatelka o situaci
telefonicky informuje rodice Zéka.

f) Déti odchazeji z KLUBIKU v uréeny éas samy bez doprovodu rodiéii. Mimoradné
odchody zaki mimo stanovené ¢asy v zapisnim listku je nutno pfedem oznamit pouze pisemnou
formou pani vychovatelce nebo vyzvednout dité osobné pies hlavni recepci skoly.

9) Z4ci, navatévujici KLUBIK, jsou povinni dodrzovat fad $koly i vnitfni fad KLUBIKU.

h) Aktivity KLUBIKU jsou zajmové a volnogasové a mohou byt realizovany i mimo uréenou
oteviraci dobu KLUBIKU. | v takovych pFipadech plati pro v8echny déti, navatévujici KLUBIK PRO 4.
TRIDY, povinnost dodrzovat $kolni fad a dalsi skolni a $kolské normy.

ch) Ukon€eni dochazky do Klubiku:

e odhlaSeni ditéte rodici (vZdy pisemnou formou);

¢ vylouCenim ditéte vedenim Skoly pfi nezaplaceni platby za Klubik v fadném terminu,
poSkozovani majetku a jinych zavaznych pfestupcich.

e zaftfi pisemna napomenuti pfi hrubém poruseni fadu Skolni druziny a fadu Skoly (opakovaném
slovnim nebo fyzickém napadani spoluzakl ¢i nerespektovani autority dospélé osoby) do Skolni knizky.

h)  Pfi zapisu do Skolni druziny Klubiku jsou zakonni zastupci Zaka seznameni s fadem $kolni
druziny, toto stvrzuji svym podpisem na pfihlasce do Skolni druziny - Klubiku.

7. Provoz skolniho klubu

a) Skolni klub je otevfen denné od 12:00 do 18:00 hodin.

b) Vstup do SK je do 17:00 hodin arealem 3koly od hlavniho vchodu do $koly a po 17:00 hodiné
vchodem u sportovni haly.

c) P pfichodu do SK eviduje vedouci SK pritomnost zaka v evidenci SK.

d) Skolni klub nenahrazuje kolni druzinu a je uréen pro zaky od patého roéniku.

e) Program Skolniho klubu nabizi relaxaéni a tvofivé aktivity.

f)  Zaci navatévujici SK jsou povinni dodrzovat 8kolni Fad.

g) Aktivity Skolniho klubu mohou byt i mimo ur€enou dobu a o vikendech. | pfi akcich mimo $kolu
plati povinnost dodrZovat 8kolni fad a dalsi Skolni a Skolské normy.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred

rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,
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VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svuj ani
jinych osob. Zakam neni v dobé mimo vyugovani dovoleno zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad
nimi neni vykonavan dozor zpUsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem
pobytu zakl ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci pofadané Skolou zaci ihned ohlasi.
Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni hodiné Skolniho roku a
dodate¢né poudeni zaka, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola
odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti SD/SK.

Vichni zaméstnanci skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu $koly, respektive SD/SK,
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpe¢nosti a
ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipoZarni pfedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe¢nost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji
zdravotni stav Zaku a v pfipadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbyte¢nych prataht vedeni
Skoly a rodice postizeného zéka. Nemocny zak muze byt odeslan k Iékaiskému vySetieni ¢i oSetfeni jen
v doprovodu dospélé osoby. TFidni ucitelé zajisti, aby kazdy Zak mél zapsany v Zakovskeé knizce tyto
udaje: rodné €islo, adresu, telefonni Cisla rodi¢t do zaméstnani a domd, adresu a jméno o$etfujiciho
|ékare.

PHi drazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka lékafem. Uraz ihned hiasi
vedeni Skoly a vypIni zaznam do knihy Uraz(, pfipadné vyplni pfedepsané formulafe. OSetfeni a
vyplnéni zaznamd zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany déti,

zaku a studentu.

U kazdého svévolného poSkozeni nebo znieni majetku Skoly &i osob je vyZadovana uhrada od rodicu

Zaka, ktery poSkozeni zpusobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu $kody s rodici je
vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organiim socialni péce.

Ztraty v&ci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu ugiteli. Zaci dbaji na dostate&né zajisténi svych véci -
uzamykani Satnich skinék, tfid.

Do Skoly Zaci nosi pouze véci potfebneé k vyuce, cenné véci pouze na vlastni zodpovédnost.

V SD/SK se vede tato dokumentace:

a) pisemné pfihlasky déti, zapisni listek; jejich souCasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupc
ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu tG¢astnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni Ci jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky
déti,

C) celoroéni plan €innosti.

d) _ rocni hodnoceni prace SD/SK jako podklad pro vyroéni zpravu koly a jako zdroj informaci pro
PPRS,
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e) vnitfni fad 8kolni druZiny, rozvrh €innosti,
f) knihu urazt a zdznamy o Urazech déti, Zaku a studentd,

Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: zastupkyné feditele Skoly Mgr. Bc. Jitka Kopacova.
2. ZruSuje se pfedchozi znéni tohoto vnitfniho fadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem Skoly.

3. Rad nabyva Gginnosti dnem: 1.9.2020.

V Praze Kunraticich dne 1.9.2020

Mgr. Ing. Vit Beran
feditel Skoly

Prilohy prihlasky:
- Skolni druzina
- Skolni druzina - KLUBIK
- Skolni klub
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